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中德学部场地使用申请表
	申请单位
	
	联系人
	

	工号
	
	联系电话
	

	使用时间
	
	人数
	

	活动名称
	

	租借场地
	

	备注
	

	申请部门

审批
	负责人签字：
    盖章

   年   月   日



备注：

1. 物业将在使用场地前半小时左右开门。请将排练或到场调试的时间计算在使用时间中；
2. 场地可借用时间：每学期（节假日除外）周一至周日8：00-21：00；

3. 凡申请使用场地的单位，请爱护场地内设施，自觉清理场地,并自行垃圾分类；
4. 如场地使用与中德学部重要活动冲突，请服从场地管理方安排；
5. 联系人：苏老师；联系电话：65982392；邮箱：suejiwensu@tongji.edu.cn；
6. 请仔细阅读《同济大学中德学部场地申请流程》与《同济大学中德学部场地使用注意事项》。
------------下联：活动前交中德大楼物业，作为活动场地使用的依据-------------------
中德学部场地使用申请表（物业）

附1：
同济大学中德学部场地申请流程
	

	申请表

	至中德学部网站下载电子版申请表

或 中德大楼703室领取纸质版申请表

	填写申请表

	咨询电话：65982392
将申请表交至部门或学院签字盖章


	提交申请表

	将申请表交至四平路中德大楼703室
或 扫描件发送至suejiwensu@tongji.edu.cn

	预约结果



	中德学部审核并回复预约结果


附2：
同济大学中德学部场地使用注意事项
一、 场地布置与维护事项
1. 使用场地单位需保证场内安全，保持场地整洁，爱护设施设备，如发生损坏须照价赔偿。严禁吸烟、动用明火，请做好相关防火、防盗措施。严禁在报告厅幕布上用双面胶、不干胶、胶水等黏性较强的粘贴物或大头针、钉子、曲别针贴海报、纸张、宣传画等；
2. 布置、宣传、招待等工作，一概由借用单位自行办理。
3. 如需变更桌椅摆设，应事先提出场地布置图并经同意。场地原置桌椅请使用单位自行搬动排列；使用完毕后，请恢复场地及设备原状与功能正常运作。
4. 借用物品应事先提出申请并经同意。除借用范围内交付使用的器材外，将由管理单位负责人员操作，包括水电、空调、消防、影音播放系统等原设定，不得擅自变更。
5. 场地使用及布置范围仅限原申请的借用区域，请勿任意跨区使用或影响其他区域运作。
6. 进场及活动时间需依照申请核定的内容执行，使用场地请勿逾时，期间将由管理单位负责人员控制适当音量，以免影响其他使用者。
二、 管理事项
1. 借用人应按照提交的活动流程正确使用场地，如使用与申请内容不符、私自转让使用场地、或损害活动范围及建筑物与设备者，管理单位可立即停止借用，请求相关损害赔偿，并自发生日起3个月内停止受理该申请人/单位的借用申请。
2. 严禁为帮助校外公司以校内单位名义申请场地。
3. 本事项如有未尽事宜，依照本校相关法规执行。
4. 填表前请提前联系确认场地安排以免时间冲突影响安排；

5. 场地可借用时间：每学期（节假日除外）周一至周日的 8：00-21：00；

6. 经批准使用后，如欲改期或取消，请至少提前一个工作日通知。
使用单位：               使用场地：                人数：    


活动时间：    年    月    日     ：    ——      ：       


（以上部分由活动申请方填写）


中德学部（盖章）
































